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ПОРЯДОК
взаємодії Черкаського окружного адміністративного суду з представниками засобів масової інформації 
1. Взаємодія Черкаського окружного адміністративного суду (далі - Суд) із вітчизняними та зарубіжними засобами масової інформації (далі - ЗМІ) відбувається відповідно до Конституції України, законів України «Про судоустрій і статус суддів», «Про порядок висвітлення діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування в Україні у засобах масової інформації», «Про доступ до публічної інформації», «Про інформацію», «Про друковані засоби масової інформації», «Про телебачення і радіомовлення», «Про інформаційні агентства» та цього Положення. 
2. Організація роботи із взаємодії Суду зі ЗМІ здійснюється керівником апарату суду чи особою, яка виконує його обов'язки, суддею-спікером, працівником суду, на якого покладено обов’язки прессекретаря.
3. Оприлюднення публічної інформації в ЗМІ здійснюють суддя-спікер та працівник суду, на якого покладено обов’язки прессекретаря. 
Суддя-спікер: 
- бере участь у пресконференціях, брифінгах, інших заходах публічного характеру за участю представників ЗМІ; 
- забезпечує інформування представників ЗМІ про заходи, які проводитиме суд; 
- надає офіційні коментарі, відповіді, інтерв’ю від імені Суду представникам ЗМІ у справах, що становлять підвищений суспільний інтерес; 
- вживає заходи щодо налагодження ефективної роботи між представниками ЗМІ та судом; 
- пропонує та вносить на розгляд зборів суддів модель реагування на критичні публікації щодо діяльності суду; 
- на виконання рішень зборів суддів готує коментарі, статті тощо, відповідаючи на 
негативну або помилкову публікацію стосовно суду; 
- виконує інші повноваження, спрямовані на реалізацію комунікаційної діяльності суду.
Працівник суду, на якого покладено обов’язки прессекретаря: 
- забезпечує розвиток інформаційних зв’язків між судом та відвідувачами суду, органами державної влади, підприємствами, установами та організаціями, ЗМІ, сприяє формуванню об’єктивної громадської думки про діяльність суду; 
- забезпечує, в межах компетенції, підготовку пресрелізів, матеріалів для пресконференцій, брифінгів; 
- забезпечує інформаційне наповнення вебресурсів Суду;
- бере участь у підготовці відповідей на запити ЗМІ, матеріалів, спрямованих на 
спростування публікацій, в яких висвітлено недостовірну інформацію, забезпечує 
оперативне реагування на запити та критичні публікації, повідомлення; 
- досліджує матеріали та готує проєкти текстів статей для розміщення їх в інтернет-ресурсах; 
- координує проведення інтерв’ю з суддями та працівниками апарату суду з питань 
діяльності суду, організаційного забезпечення судочинства;
- направляє в ЗМІ пресрелізи, анонсування подій і заходів Суду за попереднім погодженням із керівництвом суду;
- розробляє за погодженням із керівництвом суду плани заходів щодо оперативного 
інформування громадськості та ЗМІ стосовно розгляду резонансних судових справ; 
- бере участь у підготовці та проведенні пресконференцій, брифінгів з питань діяльності суду;
- здійснює моніторинг публікацій у ЗМІ щодо питань діяльності Суду;
4. Представники ЗМІ можуть проводити в залі судового засідання фотозйомку, 
відео- та аудіозапис з використанням портативних відео- та аудіотехнічних засобів без 
отримання окремого дозволу суду, але з урахуванням обмежень, встановлених законом. 
5. Трансляція судового засідання здійснюється з дозволу суду. 
6. Представники ЗМІ, присутні на судовому засіданні, мають дотримуватися загальних правил поведінки у судовому засіданні, вимог процесуального законодавства, не порушувати права інших осіб, не заважати здійсненню правосуддя. 
7. Акредитація представників ЗМІ на офіційні заходи суду (окрім судових засідань) здійснюється на кожен захід окремо шляхом складання працівником суду, на якого покладено обов’язки прессекретаря відповідних списків.
8. Списки представників ЗМІ, які висловили бажання бути присутніми на відповідному заході, складаються на основі телефонних, письмових, надісланих електронною поштою заявок із зазначенням імен та прізвищ представників ЗМІ, які вони представляють, і в часових межах відповідного заходу. 
9. Інформування представників ЗМІ про заходи, які проводитиме суд (збори суддів суду, пресконференції, міжнародні зустрічі тощо) відбувається шляхом завчасного розміщення на офіційній вебсторінці суду пресанонсів, за необхідності направлення офіційного запрошення на захід.
10. У разі якщо кількість представників ЗМІ, які виявили бажання акредитуватися на захід, перевищує наявну кількість місць у приміщенні, де відбувається захід, працівник суду, на якого покладено обов’язки прессекретаря з поясненням цієї причини може припинити акредитацію. 
11. Представники ЗМІ повинні дотримуватись Правил пропуску осіб до приміщення суду, приходити завчасно (не пізніше, ніж за 10 - 20 хвилин до початку заходу), маючи при собі посвідчення. 
12. Організаційне сприяння виконанню представниками ЗМІ професійних обов'язків та забезпечення їх інформаційними матеріалами на захід, що відбувається, здійснює керівник апарату суду та працівник суду, на якого покладено обов’язки прессекретаря. 
13. Відповіді на запити на інформацію ЗМІ залежно від її характеру і складності (інформація відкрита чи з обмеженим доступом) можуть надаватися відповідальною особою суду в усній формі на усні запити журналістів та в письмовій формі на письмові запити. 
14. Відповіді на інформаційні запити представників вітчизняних та іноземних ЗМІ щодо діяльності Суду готують у межах своєї компетенції визначені резолюцією голови суду або його заступника - працівники апарату суду.
15. Інформаційні запити, що потребують, враховуючи специфіку діяльності ЗМІ, оперативного реагування, розглядаються у стислі строки. 

